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ALLASPALYAZAT
SZIGETHALMI POLGARMESTERI HIVATAL
Adobiroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiroda-vezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az iroda hatosagi feladatainak szervezése és a helyi
ipar(izési addval kapcsolatos eljarasok, egyeztetések és rendezések lefolytatasa. Onall6an nyomon
koveti a ra szignalt iigyeket a szakrendszerben. Ugyfelek fogadasa, kapcsolat tartasa személyesen
, irdsban és telefonon. Ellatja a munkakoréhez kozvetleniil kapcsolédd tligyiratkezeléssel,
nyilvantartasvezetésével, adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat. Figyelemmel kiséri a munkajat
érint6 jogszabdlyi valtozasokat. A hivatal vezetdivel és munkatarsaival kapcsolattartas a
feladatok ellatasaval osszefliggésben.

Irodavezet6i feladatok ellatdsa, iroda munkajanak koordindlasa, ellendrzése. Kozvetlen
munkatarsaival valé egylittmiikodés.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3652 Ado- és illetékhivatali igyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Adé/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Szigethalom
A munkavégzés pontos helye: Kossuth Lajos utca 10.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Erkolcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezést igazold
dokumentumot. A koztisztviseldi jogviszony létesitésekor 6 hénap probaidé kertl kikotésre. A
jogallasra, illetmény megdallapitasara és a juttatasokra a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szolo
2011.évi CXCIX tv. rendelkezései , valamint a vonatkoz6 6nkormanyzati rendeletben foglaltak az
iranyadoak. Cafeteria /valaszthatd, keretdsszegen beliil/, éves ruhdzati juttatds és
szemiivegtérités.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy f6iskolai kozgazdasagi képzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy f6iskolai allamigazgatasi vagy kozigazgatas-szervezoéi
képzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy f6iskolai végzettség egyéb szakiranyu végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- Hasonlé teriileten - elsédlegesen Onkormanyzatnadl - szerzett
munkatapasztalat

- kozigazgatasi alap- / szakvizsga

- onkormanyzati ASP Ad6 szakrendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszto (pl. Word) - Haladé szint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Onallésag (alap)
- FelelGsség-vallalas (alap)
- Rugalmas alkalmazkodé-képesség (vezet6i)

- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
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- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.09. 12:00
Palyazat benyujtasanak moédja: Elektronikus tton: acs.barbara@szigethalom.hu

Postai dton: 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10. boritékra kérem rairni: Addiroda-vezetd
palyazat.

Személyesen: 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10. a Hivatal 19. szamu szobajaban.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az allas betoltésérdl a jegyzé dont. A palyazati kifrasnak
teljesen megfelelt palyazatok Kkeriilhetnek az eljarasi folyamatba. A palyazatok elbiralasa
folyamatosan torténik. Amennyiben a munkaltaté a kiirt hataridé el6tt megtaldlja a szamara

megfeleld jeloltet, a palyazatot hatarid6 el6tt lezarhatja. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a
visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.12. 16:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: https://szigethalom.asp.lgov.hu/
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.09.30.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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