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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZIGETHALMI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Adóiroda

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóiroda-vezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az iroda hatósági feladatainak szervezése és a helyi 
iparűzési adóval kapcsolatos eljárások, egyeztetések és rendezések lefolytatása. Önállóan nyomon 
követi a rá szignált ügyeket a szakrendszerben. Ügyfelek fogadása, kapcsolat tartása személyesen 
, írásban és telefonon. Ellátja a munkaköréhez közvetlenül kapcsolódó ügyiratkezeléssel, 
nyilvántartásvezetésével, adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat. Figyelemmel kíséri a munkáját 
érintő jogszabályi változásokat. A hivatal vezetőivel és munkatársaival  kapcsolattartás a 
feladatok ellátásával összefüggésben.

Irodavezetői feladatok  ellátása, iroda munkájának koordinálása, ellenőrzése. Közvetlen  
munkatársaival való együttműködés.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3652 Adó- és illetékhivatali ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szigethalom

A munkavégzés pontos helye: Kossuth Lajos utca 10.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.):  Erkölcsi bizonyítvány hiányában csatolni kell a kérelmezést igazoló 
dokumentumot.  A köztisztviselői jogviszony létesítésekor 6 hónap próbaidő kerül kikötésre.  A 
jogállásra, illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011.évi CXCIX tv. rendelkezései , valamint a vonatkozó önkormányzati rendeletben foglaltak az 
irányadóak.   Cafeteria /választható, keretösszegen belül/, éves ruházati juttatás és 
szemüvegtérítés. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy főiskolai közgazdasági képzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy főiskolai államigazgatási vagy  közigazgatás-szervezői  
képzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy főiskolai végzettség egyéb szakirányú végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

-   Hasonló területen – elsődlegesen önkormányzatnál – szerzett 
munkatapasztalat

-   közigazgatási alap- / szakvizsga

-   önkormányzati ASP Adó szakrendszer ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Haladó szint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Haladó szint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Önállóság (alap)

- Felelősség-vállalás (alap)

- Rugalmas alkalmazkodó-képesség (vezetői)

- Terhelhetőség (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.09. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton: acs.barbara@szigethalom.hu

Postai úton: 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10. borítékra kérem ráírni: Adóiroda-vezető 
pályázat.

Személyesen: 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10.   a Hivatal 19. számú szobájában.

A pályázat elbírálásának módja:  Az állás betöltéséről a jegyző dönt.  A pályázati kiírásnak 
teljesen megfelelt pályázatok kerülhetnek az eljárási folyamatba.  A pályázatok elbírálása 
folyamatosan történik. Amennyiben a munkáltató a kiírt határidő előtt megtalálja a számára 
megfelelő jelöltet, a pályázatot határidő előtt lezárhatja. A pályázat kiírója fenntartja magának a 
visszavonás, valamint a pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.12. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://szigethalom.asp.lgov.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.11.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.30.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


