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Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. evi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés e) pontja alapjan a polgarmester hataskorébe tartozé tigyek kiadmanyozasanak
rendje, valamint ugyanezen torvény 81. § (3) bekezdése j) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a jegyzdi hataskorbe tartozd tligyekben a Polgarmesteri Hivatalban (a
tovabbiakban: Hivatal) a kiadmanyozas rendje az alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

I.

A polgarmester kiadmanyozza:

1. Az donkormanyzat nevében:

— az alapito okiratokat;

— a felhivasokat, kozleményeket, meghivokat, — a képviselo-testiiletet érintd
tigyekben a testiileti beszamolokat, tajékoztatokat;

— a fels6bb szintli kozigazgatasi szervekhez irt onkormanyzati targya
levelezéseket;

— a sajto, a radid, a televizid6 részére adott tajékoztatasokat,
panaszbejelentéseket;

— Eurdpai Unios €s a hazai palyazati anyagokat.

2. Sajat nevében kiadmanyozza:

— atorvény és kormanyrendelet altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben
¢és hatosagi jogkorben keletkezett tigyiratokat;

— anevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat;

— ahivatalt érintd polgarmesteri utasitasokat, korleveleket;

— intézményeknek sz6l6 korlevelek kiadasat;

— a Kkoltségvetési, fejlesztési keretre, felGjitasi hanyadra vonatkozo
igénybejelentéseket az engedélyezett keretek, potkeretek felosztasara
vonatkozé intézkedéseket, javaslatokat — honvédelmi, polgari védelmi
ugyeket.

3. Kiadmanyozasi jogat a polgarmester csak a jegyzovel egyiittesen jogosult
gyakorolni
- Onkormanyzati rendeletek;

- aképviselo-testiilet tiléseirol késziilt jegyzokonyvek;

- szerzddések, megallapodasok;

- egészségligyi, szocialis, oktatasi, kozmiivelddési intézmények szervezeti és
miikodési szabalyzatai esetében.

4. A pénziigyi irodavezetGvel egylittesen jogosult kiadmanyozni a
bankszamlanyitasi, bankszamla elnevezési, valtozasi, engedélyezési kérelmek
tovabbitasat.

5. Az alpolearmester kiadménvozza:

A polgarmester tavolléte, akadéalyoztatdsa esetén mindazokat az iratokat,

amelyeket a polgarmester az onkormanyzat nevében és sajat nevében kiadmanyoz,

valamint azon tigyekben keletkezett iratokat, amelyekkel a polgarmester
megbizza.

IL.

A jegyz6 jogosult kiadmanyozni:



— a felsébb szinti kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket,
felterjesztéseket, tajékoztatokat, jelentéseket, atiratokat;

— a féhatésagokhoz kiildott elemzéseket, tanulmanyokat, tajékoztatdkat;

— a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket;

— jogszabalytervezetek véleményezését, az dnkormanyzat testiilete és bizottsagai
részére benyujtott elbterjesztéseket, valamint azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket;

— ajegyz0 hataskorébe tartozo kozszolgalati targykorben keletkezett tigyiratokat;

— a jogszabidlyok figyelembevételével az egészségligyi, szocidlis, oktatasi,
kozmiivelddési intézmények szervezeti és mikodési szabalyzatait;

— kozpontilag szervezett hatosagi ellendrzések alapjan hozott hatarozatokat;

— intézményeknek sz616 korlevelek kiadasat;

— asajat nevére érkezo kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat;

—~ atdmegkommunikacid részére adott tajékoztatasokat, panaszbejelentéseket;

— orszaggyilési képviselok és a Képviseld-testiilet tagjai altal kezdeményezett
intézkedésekre, kozérdekli bejelentésekre, javaslatokra, kérdésekre vonatkozo
valaszokat, ha azokat a jegyz6hoz intézték;

— a telepiilési Onkormanyzatok polgarmestereihez, jegyzéihez intézett
megkereséseket, atiratokat;

— fellebbezések felterjesztését;

— aKormanyhivatal altal benyujtott észrevételeket, valamint iigyészi intézkedésekre
adott valaszokat;

— jelzélog bejegyzését, torlését;

—  kijel6lo szerv megkérését;

— szakértd bevonasarol szold hatarozatokat;

— anyakonyvi felmentési hatarozatokat;

— munkaltatdi igazolasokat;

— valasztassal, népszavazassal, népszamlalassal kapcsolatos ligyeket.

A jegyzo 1/3. megjelolt esetekben kiadmanyozni csak a polgarmesterrel egyiittesen
jogosult.

A jegyzo6 tavollétében a kiadmanyozas jogat az aljegyz6 gyakorolja.

I11.

1. A Hivatal valamennyi irodavezetdje jogosult kiadmanyozni:

— az iroda éves munkatervét;

— az irodat érint6 koltségvetési anyagokat;

— aziroda mikodésével 6sszefliggo intézkedések kiadasat;

— a jegyzO 4llamigazgatasi hataskorébe, hatosagi jogkorébe utalt, az iroda
feladatkoréhez tartozo6 igazolasokat, hatarozatokat, végzéseket;

— a tisztségviselOk részére készitett jelentéseket, tajékoztatokat, feljegyzéseket, az
irodavezetd részére atruhazott kozszolgalati targykorben keletkezett iratokat;

— a kilso és tarsszervezetekhez kiildendé megkereséseket és a szerveknek adott
valaszokat;

— az irodat érintd statisztikai adatszolgaltatasokat;

— a szervezeti egység feladatkorében a tomegkommunikacié részére adott
tajékoztatasokat, panaszbejelentéseket.



2. A pénziigyi irodavezet6 jogosult kiadmanyozni:

— a szamviteli szabalyzatban meghatarozottaknak megfeleléen pénziigyi
targykorben keletkezett iratokat;

— munkaltatoi igazolasokat (masodik helyen);

— a Hivatal gazdalkodasara vonatkozo jelentéseket és kimutatasokat;

— az Ondlldan miikodod onkormanyzati intézmények ellenjegyzését.

3. Az adéiroda vezetéje jogosult kiadmanyozni:
A jegyz6 adoigazgatasi jogkorébe utalt, az iroda feladatkoréhez tartozo igazolasokat,
hatarozatokat, végzéseket.

IV,

1. A Hivatal valamennyi iigyintézoje jogosult kiadmanyozni: A munkakoéri leirasa
szerinti feladatkoréhez tartozd6 nem érdemi dontéseket (pl. tajékoztatdkat,
levelezéseket).

2. A Hivatal személyzeti iigyintézdje jogosult kiadmanyozni: Vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos levelezéseket.

3. A Hivatal referens munkakorben dolgozé koztisztviseloje jogosult kiadmanyozni:
a feladatkorébe tartozo ligyekben hozott dontést, igazolast; a tisztségviselok részére
készitett jelentéseket, tajékoztatokat, feljegyzéseket; a megkereséseket és a
tarshatosagi megkeresésekre adott valaszokat; statisztikai adatszolgaltatasokat.

V.

A jegyz0 a III. pontban rogzitett kiadmanyozasi jogkorboél — kivéve a I11/2. pontban
felsoroltakat — barmely esetben az alairas jogat magahoz vonhatja.

A jegyz és az aljegyz0 egyiittes tavollétében a kiadmanyozas jogat az altaluk kijelolt
irodavezeto gyakorolja.

A kiadmanyozéasi jog gyakorlasdban az irodavezet6t, annak tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén, az aljegyz6 helyettesiti. Az aljegyz6 tavollétében a jegyzo jeldli
ki a helyettesitést ellato irodavezetot, irodavezetd hidnyaban a referenst.

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az anyakdnyvi igazgatasi ligyek intézésére.

VL

Kiadmanyozasra feljogositott személy e mindségében a digitalis allamrél és a digitalis
szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolo 2023. évi CIII. térvény (a
tovabbiakban: Daptv.) szerinti mindsitett vagy mindsitett tanisitvanyon alapul6 fokozott
biztonsagu elektronikus alairast vagy bélyegzot hasznalhat. A Hivatal, mint elektronikus
tigyintézést biztosité szerv kiilon szabalyzatban rendelkezik az elektronikus alairdsi-,
illetve bélyegzési szabalyokrol.

VII.

A TII-IV. fejezet vonatkozaséban a kiadmany mintéja:



dr. Stiebel Viktoria jegyz6 nevében és megbizasabol:
X.y.

beosztas
VIL
Hatdlyba léptetd rendelkezések

A szabalyzat 2025. oktober 1. napjan 1ép hatélyba, és hatarozatlan idére sz6l.

Szigethalom, 2025. szeptember 30.
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Fiki Laszlo dr. Stiebel Viktoria’
polgdrmester Jegyzo'
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