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4. szamu fuggelék
A Hivatal munkaid6 beosztisa és iigyfélfogadasi rendje

A Hivatal dolgozoinak napi munkarendje hétfon 7.30 6ratol 18 oréig, kedd-csiitortok
7.30 6ratol 16 6raig, pénteken 7.30 oratdl 12 oraig tart. Az ebédido hétfotol-csiitortokig
12-13 6ra kozott biztositott.

A munkavallalok és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak munkaidejét a jegyz6 és a
polgarmester a munkaszerzodésben, illetve a jogviszonyt 1étesitd okiratban hatarozzak
meg.

Kotetlen munkaidében végzik a munkajukat a Jegyzo, az aljegyzo és az irodavezetok,
azonban iigyfélfogadasi idoben kotelesek a Polgarmesteri Hivatalban tartézkodni a

kikiildetés, kirendelés, hivatalos tavollét esetét kivéve.

A Hivatal koztisztviseldire vonatkozo altalanos tigyfélfogadasi rend:

Hétfo: 8.00-12.00 ¢és 13.00 - 18.00
Kedd: nincs lgyfélfogadas

Szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00
Csiitorték:  nines ligyfélfogadas

Péntek: 8.00-11.30

A 3) bekezdéstdl eltéréen a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, valamint az
aljegyzo ligyfélfogadasi rendje az alabbi:

Polgarmester elozetes telefonos egyeztetés alapjan
Nagy Viktor alpolg. elozetes telefonos egyeztetés alapjan
dr. Petyi Beata alpolg. eldzetes telefonos egyeztetés alapjan
Jegyzd elézetes telefonos egyeztetés alapjan
Aljegyz6 hétfén 15-17 oraig, szerdan 9-11 oraig

A pénztar nyitvatartasi ideje:

Hétfo: 8.00-12.00 és 13.00-17.30
Kedd: nincs

Szerda: 8.00-12.00 13.00-15.30
Csiitortok: nines

Péntek: 8.00-11.30

A munkaidé az 1) bekezdésben foglaltaknal kevesebb is lehet (részmunkaidd), ebben
az esetben az egyébként jard illetményt ardnyosan csdkkenteni kell.

A Hivatal dolgozdjanak irasos kérelmére — killondsen indokolt esetben — a munkaltatd
a csusztatott munkavégzést, illetve a roviditett munkaidét engedélyezheti.



