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Szigethalom Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Szigethalmi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) szervezeti és mlikodési szabalyzatat (a tovabbiakban: szmsz.) az alabb
feltiintetett modositasokkal jovahagyja. A Képviselo-testillet felkéri a polgarmestert, hogy az
elfogadott valtoztatasokat vezesse at a Hivatal szmsz-ében, a valtoztatasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szabalyzatot alairasaval ellassa, tovabba gondoskodjon az szmsz
kozzétételérodl a varos honlapjan.

1. Az Ugyrend II. fejezet 3. alcimének megnevezése helyébe a kivetkez6 megnevezés 1ép:

Az ligyintézo ¢és referens altalanos feladatai:

2. Ugyrend I11. fejezet 5.1. alcimben az igazgatasi irodavezetd feladatai koziil torlésre keriilnek
az alabbi pontok a tovabbi szerkezeti egységek szamozasinak értelemszeri
megvaltozasaval:

g) ebOsszeiras €s az ebnyilvantartas, valamint eboltas megszervezésének felligyelete,
h) a talalt targyak tgyintézése,
1) birtokvédelemmel, birtokhaboritasi eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa

3. Az Ugyrend I11. fejezet 5. cime az alabbi uj 5.5. alcimmel egésziil ki:
Hatdsagi referens

a) ajegyzo hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljaras és végrehajtas lefolytatasa,

b) onkormanyzati allatvédelmi feladatok ellatasa, ideértve az ebOsszeirast,

c) a jegyzd hataskorébe tartozo allatvédelmi feladatok ellatisa és allatvédelmi
hatdsagi tigyek lefolytatéasa,

d) csaladvédelmi koordinacios feladatok ellatasa,

e) a talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés;

f) o6vodai felvételi kérelmet elutasitdé dontéssel szembeni fellebbezési eljaras
lefolytatasa,

g) bolesédei felvételi kérelmet elutasité dontéssel szembeni fellebbezés eléterjesztése

4. Ugyrend 111. fejezet 6.2.1. Kozterillet-feliigyelet alcim e) pontja helyébe az aldbbi
rendelkezés 1€p:
Kozremiikodik az allatvédelmi feladatok ellatasaban.

5. A Kozszolgalati szabalyzat V. Fejezet 2. cime helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:
Az év hivatali dolgozojat megilletd juttatas szabalyai

A Hivatal iroda szervezeti egységeinek munkatarsai - az irodavezet6 altal lebonyolitott titkos
szavazassal -jeldltet valasztanak maguk koziil minden évben, akit az ,.év hivatali dolgozoja™



cimre jelolnek. Az irodak jeloltjei koziil egy haromfos bizottsag valasztja ki az év hivatali
dolgozojat.

Az ..€v hivatali dolgozo6ja™ cimet mar kordbban jeldlt és megvalasztott munkatars is elnyerheti.

A Kivalasztast kovetéen a kivalasztott személy a mindenkori illetményalap 6tszordsének
megfeleld jutalomban részesiil, melynek kihirdetésére és atadasara a Varosnapok alkalméaval
tinnepélyes keretek kozott keriil sor.

6. A Kozszolgalati szabalyzat Hatalyba léptet6 rendelkezések cimi fejezetének szama VII-rol
Vl-ra valtozik.

A Kozszolgalati szabalyzat Hatalyba 1éptet6 rendelkezések cimii fejezetében a ,,2019. januar
1.7 szdvegrész helyébe a ,.2025. oktober 1.” szdveg 1ép.

7. A Kiadmanyozasi szabalyzat IV. alcime a kdvetkezo 3. ponttal egésziil ki:

A Hivatal referens munkakorben dolgozd koztisztvisel6je jogosult kiadményozni: a
feladatkorébe tartozd tigyekben hozott dontést, igazolast; a tisztségviselok részére készitett
jelentéseket, tajékoztatokat, feljegyzeseket; a megkereséseket és a tarshatosagi megkeresésekre
adott valaszokat; statisztikai adatszolgaltatasokat.

8. A Kiadmanyozasi szabalyzat V. alcime a kovetkez6 két mondattal egésziil ki:

A kiadmanyozasi jog gyakorlasaban az irodavezetot, annak tavolléte vagy akadalyoztatisa
esetén, az aljegyzo helyettesiti. Az aljegyz6 tavollétében a jegyzo jeldli ki a helyettesitést ellatd
irodavezet6t, irodavezetd hianyaban a referenst.

9. A Kiadmanyozasi szabalyzat VI. alcim els6 mondatanak helyébe a kovetkezd rendelkezés
lép:

Kiadmanyozasra feljogositott személy e mindségében a digitalis allamrol és a digitalis

szolgaltatasok nyujtisanak egyes szabalyairdl szolé 2023. évi CIII. torvény (a tovabbiakban:

Daptv.) szerinti mindsitett vagy minésitett tandsitvanyon alapulé fokozott biztonsagi

elektronikus alairast vagy bélyegzot hasznalhat.
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