Szigethalmi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Szigethalmi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Iroda

Pénziigyi-szamviteli ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az 4llamhdaztartds rendje szerinti koltségvetési, szdmviteli, pénziigyi, gazdilkoddsi és
konyvelési feladatok elvégzése, kotelezettségvdllalds nyilvantartds vezetése, eldirdnyzatok
nyilvantartdsa az ASP rendszerben. A Magyar Allamkincstdr részére adatszolgiltatdsok
elOkészitése. Mérleg sorainak aldtdmasztisa, egyéb pénziigyi, nyilvantartdsi feladatok,
befektetett eszkozokhoz kapcsolédd elszdmoldsok konyvelése, beruhdzasi statisztikai
jelentések elkészitése. Banki feladatok és a hozzd kapcsol6dd gazdasdgi adminisztrativ
feladatok ellatdsa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a kozszolgélati tisztviselokrol sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadok.



Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarség,

e CselekvOképesség,

* Biintetlen el6élet,

* Kozépfoku képesités, pénziigyi-szamviteli ligyintézd képesités,

* Felhasznél6i szintli MS Office (irodai alkalmazéasok),

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

* A palyazé 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 8. § alapjan készitett fényképes
szakmai Onéletrajz

e Végzettséget igazolo okiratok masolata

* 3 hénapndl nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

e Nyilatkozat arrél, hogy a pdlydzati anyagdban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarasban sziikséges kezeléséhez hozzajarul

;;;;;

*  Meérlegképes konyveld képesités,

» Kozigazgatasi alapvizsga

* ASP ingatlanvagyon-kataszter
 Allamhéztartasi pénziigyi gyakorlat

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palydzatok elbirdldsat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 2.

A palyazatok benyujtasanak médja:

* Postai dton, a palyazatnak a Szigethalmi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10. ). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
11548/2020 , valamint a munkakor megnevezését: Pénziigyi-szamviteli
tigyintézo.

*  Elektronikus dton Ceglédi Kinga pénziigyi irodavezetd részére a
cegledi.kinga@szigethalom.hu E-mail cimen keresztiil

» Személyesen: Ugyfélszolgalaton Ceglédi Kinga irodavezetd nevére cimezve
(azonosito szam feltiintetésével: 11548/20, Pest megye, 2315 Szigethalom,
Kossuth Lajos utca 10.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 4.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. februdr 19.
A palyazati kiiras kozzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a kozigazgatasi

szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot
kiir6 szerv felel.



