SZIGETHALOM VAROS
ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A koOzpénzek torvényes és ésszeri moddon torténd felhasznalasdnak, a kozpénzbol
megvalodsitott beszerzések atlathatdosaganak ¢és az esélyegyenldoségen alapuld verseny
megvaldsulasanak eldsegitésére Szigethalom Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete az
alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja a 2015. évi CXLIIIL.
torvény (tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen és az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban EKR rendelet) 6. § (11) bekezdése alapjan.

I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szoldo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleloen meghatarozza Szigethalom Véaros
Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: dnkormdnyzaf) kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét. A  képviseld testiilet, mint
onkormanyzat nevében eljard, illetleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét ¢s az ajanlatkérd nevében eljaro, az
EKR rendelet szerinti elektronikus kdzbeszerzési rendszerben torténd regisztraciora jogosultak
korét, valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét.

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Szigethalom Véros Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatal dolgozoira, az dnkormanyzat nevében eljaro személyekre, lebonyolitd szervezetekre és
mindazokra, akik a kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzésre, ¢pitési beruhazéasra, ¢épitési koncesszidra, szolgaltatds-megrendelésre ¢és
szolgaltatasi koncessziora, amelyek vonatkozasdban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és az dnkormanyzat.

(3) A kozbeszerzési eljarasok értékhatdrait a szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban bekovetkezd valtozasokat a kozbeszerzési iligyintézd haladéktalanul atvezeti a
szabalyzat fiiggelékén.

(4) Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait az EKR rendelet szerint — ha a 424/2017. 8XI1.19.)
Korm. rendeletbdl mas nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR —en keresztiil folytatja le.
(5) Ajénlatkérd a kozbeszerzési szabalyzatbol az EKR elsddlegességének figyelembe vételével,
nem torli a papir alapt kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo6 kitételeket az dtmeneti idészakban,
mivel az EKR rendszer tartos iizemképtelensége esetén a kozbeszerzési eljarasokat papir alapon
kell lefolytatni.

(6) Az EKR haszndlatdhoz a rendszerben az ajanlatkérd regisztracigjahoz természetes
személyként a regisztraciot a jegyzo altal kijelolt koztisztviseld végzi el. A kijeldlt koztisztviseld
¢és a megbizott felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadot gyakorolja a rendszerben a super
user tevékenységet. Az ajanlatkér6hdz, mint szervezethez az EKR ben csatlakozni kivand
személyek-szervezetek kérelmét, csatlakozasi kérelem jovahagyasa esetén a csatlakozott
személyek-szervezetek jogosultsagat, szerepkorét, szerepkorének szintjét a jegyzo biralja el és
osztja ki.



] II. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya alé
tartozd Onkormdnyzat, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozo beszerzések
soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a
kozbeszerzési ligyintézo felel.

(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrol a biralobizottsag
javaslata alapjan a képviseld-testiilet dont.

(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggd — fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezd rendelkezéseiben
rogzitett tartalommal.

(5) Az onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggben kotelezettség-
vallalasra jogosult a képviseld-testiilet illetve felhatalmazésa alapjan a polgarmester.

(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa sordn a torvény eldirdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja Gssze és a
polgarmester jovahagyasat kovetden megkiildi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A Kkozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd Onkéntes csatlakozasrol a
biralobizottsag javaslata alapjan a képviseld-testiilet dont.

(9) A képviselo-testiilet adott kozbeszerzési eljaras elokészitését, meginditasat megel6zden a
jelen szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltérd feleldsségi
rendet is megallapithat. Errdl a képviseld-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentalas, iratkezelés

(10) A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni.
A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a szerzédés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az Orzésrdl az Onkormanyzat iratkezelési
szabalyzatanak eldirdsait figyelembe véve a kozbeszerzési ligyintéz6 gondoskodik.

(11) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kozbeszerzési ligyintézd végzi el a
polgarmester egyidejli tdjékoztatasaval.

(12) Az EKR rendelet hatalya alatt lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetében minden
cselekményt, intézkedést a Miniszterelnokség 4altal milkodtetett EKR rendszerben kell
dokumentélni. A kdzbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az EKR rendszer 6rzi
meg.

(13) Az EKR rendelet szerint a nem az EKR rendszerben keletkezd, a kozbeszerzési
eljarashoz tartozo iratokat, a super user tolti fel az EKR rendszerbe.



Hirdetmények feladasa

(14) A Kozbeszerzési Ertesitdben illetve az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus Uton torténd feladas
formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladdshoz sziikséges tanusitvany beszerzése és
karbantartdsa a kdzbeszerzési iigyintéz6 feladata.

(15) Az elektronikus feladas teljesithetd gy is, hogy az onkormanyzat — eseti vagy allando
jelleggel —felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadott biz meg e feladat ellatasara.
Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal osszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja elo,
ugy a hirdetményt — amennyiben a szabdlyzat masként nem rendelkezik — a kdzbeszerzési
iigyintéz0 vagy a megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado adja fel a Kbt. és az
EKR szabalyai szerint.

III. FEJEZET

A Kozbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az dnkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan 3 tagu Kozbeszerzési Birdlobizottsagot
(tovabbiakban: biralobizottsag) hoz létre.
(2) 'A birlobizottsag teljes jogl tagjai:

1) Molnarné dr. Banfalvi Agnes

2) Ceglédi Kinga

3) Javor Gabor

(3) A bizottsagot a képviseld-testiilet az egyes eljarasok sordn — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel rendelkez0 - eseti tagokkal bovitheti, illetve az
onkormanyzat felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot jelenlétét biztosithatja.

(4) Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni arrél, hogy Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27.
§ (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoka végzettség
fogadhato el (322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet).

(5) Az onkormanyzat koteles gondoskodni arrdl, hogy a részben vagy egészben eurdpai
unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az
unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillio forintot meghaladé
értékil kozbeszerzési eljarasba az onkormanyzat koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27. § (3). Amennyiben az onkormanyzat a kozbeszerzési
eljarasba felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von be, a tanacsado személyérol
a polgarmester dont. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vagy a bevont
egyéb szakért6 ellathatja a biralobizottsag, a biralobizottsag elnokének, a
kozbeszerzésekért felelos iigyintézonek a szabalyzatban rogzitett egyes feladatait. Ilyen
esetben errdl a megbizasi szerzédésben tételesen rendelkezni kell.

Az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadasat
koveto — elbiralasat és értékelését kizardolag a biralobizottsag végezheti el.

(6) A biralobizottsag hatarozatképes, ha iilésén legalabb 3 tag jelen van. A birdlobizottsag
hatarozatait a jelenlévo tagok szo6tdbbségi szavazataval hozza.

! Szovegét modositotta a 217/2016.(X11.20) Kt. hatarozat. Hatalyos 2017. januar 1-t61.



(7) A biralobizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint
kell megdrizni.

(8) A biralobizottsdg munkajanak teljes kort irdsbeli dokumentalasaért (az EKR rendszerben
is) a biralobizottsag elnoke felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és dsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(1) Az onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd
legrovidebb iddn beliil sor keriilhessen a szerzddés megkotésére. Mindezeket szem eldtt tartva
keriilhet meghatarozasra a lefolytatandé eljaras.

(2) Az dnkorményzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a torvényben maghatarozott feltételek fenn allnak.

(3) Az onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdés szerinti éves Osszesitett kzbeszerzesi tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit.
A kozbeszerzési terv elkészitéséért a biralobizottsag felel. A kozbeszerzési tervhez pénziigyi-
beruhdzasi adatokat a Pénziligyi Osztaly vezetdje szolgaltat. A kozbeszerzési tervet a képviselo-
testiilet fogadja el. A kdzbeszerzési tervben szerepld eljarasok meginditasarol nem dont kiilon a
képviselo-testiilet.

(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljaras fajtajat a birdlobizottsag
javaslata alapjan a képviselo-testiilet a kozbeszerzési tervben hagyja jova.

(5) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditandd eljarasrol a képviseld-testiilet hatdrozatban
dont.

(6) Amennyiben az onkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabélyaira figyelemmel az
eljarasnak a kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviseld-testiilet modosithatja.

(7) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az donkormanyzat kizarolag olyan kézbeszerzési
eljarast indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés
nem szerepel a kdozbeszerzési tervben, azt a képviseld-testiilet a biralobizottsag javaslata alapjan
modositja.

(8) Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kovetkezik
be, a kdzbeszerzési tervet a képviseld-testiilet a birdlobizottsag javaslata alapjan modositja.

(9) A (6)—(9) pontban szerepl6 tervmoddositas elokészitéséért a birdlobizottsag felel.

(10) A kozbeszerzési terv ¢és annak modositasai Kbt. ¢és EKR szerinti kozzétételéért a
kozbeszerzési ligyintézo felel.

(11) Az dnkormanyzat a beszerzéseirdl eldzetes tdjékoztatdt a Kbt. eldirdsai szerint készit. A
képviselo-testiilet ettdl eltérden donthet.

Eves statisztikai osszegezés

(12) Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a kozbeszerzési ligyintézo
gyljti 6ssze, €s ez alapjan legkésobb majus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabol a képviseld-
testiilet elé terjeszti az 0sszegezést.

(13) Az éves statisztikai Osszegezést a képviselo-testiilet legkésObb majus 20-ig hagyja jova,
majd azt a kdzbeszerzési ligyintézo legkésObb majus 31-ig megkiildi a Kozbeszerzési Hatosag
részére.



V.FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem 4allasardl az érintett személynek
Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos munka megkezdése elétt. A nyilatkozatok beszerzéséért a biralobizottsag elndke
felel.

(2) A képviselo-testiilet tagjai minden adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos els6
dontésiikkor Gsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tesznek, a konkrét kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban.

(3) Az onkormanyzati képviselok megbizatasa soran lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban az
Osszeférhetetlenség fenn nem 4alldsanak biztositasa a képviseld feladata és felelssége.
Amennyiben barmilyen 0Osszeférhetetlenség fenndll egy képviseldvel szemben, Ugy azt
haladéktalanul jeleznie kell a polgdrmester és a biralobizottsag elndke felé.

(4) Az Osszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az eldkészitési, dontési cselekményekben
nem vehet részt az 0sszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt értek meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
koriiltekintéssel kell meghatirozni. A becsiilt érték meghatiarozasanak moédjat és
megalapozottsagat irasban kell dokumentalni.

(6) A becsiilt érték meghatarozasdhoz sziikséges adatgytijtést a kozbeszerzési ligyintézd végzi,
figyelemmel a becsiilt érték meghatarozasanak elfogadott modszereire a Kbt. és a vonatkozo
kormanyrendeletek szerint.

(7) Az egybeszamitasi szabaly (Kbt. 28. §) alkalmazédsa érdekében az Onkorményzat
beszerzéseirél a Pénziigyi Osztaly vezetdje tételes nyilvantartast vezet az egybeszamitas
elvégzéséhez sziikséges részletezettséggel.

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti piaci konzultaciot a polgarmester vagy a jegyzé, vagy a
FAKSZ folytatja le.

(9) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (Kbt. 16. § (1).

A felhivas elkészitése

(10) Az eljarast meginditd ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultacidra szolo
felhivast, targyaldsi meghivot (tovabbiakban: felhivas) az onkormanyzat érdekeit maradéktalanul
szem el6tt tartva a birdlobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabdlyait szintén a
bizottsag dolgozza ki és terjeszti a képviselo-testiilet elé. A felhivas elkészitéséért ¢és
szabalyszerliségéért a felhivas elkészitdje felel. A felhivas elkészitésével felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado is megbizhato.



(11) A felhivast a képviselo-testiilet hagyja jova. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras jellegébdl
adddoan, ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk kijelolése sziikséges, tigy a kozbeszerzési
eljaras esetén a meghivando ajanlattevoket, részvételre jelentkezOket a képviseld-testiilet jeloli
ki.

(12) Amennyiben a felhivds modositdsa indokolt, arrol a Polgarmester dont a kozbeszerzési
bizottsag javaslata alapjan.

(13) A felhivas (11) pont szerinti jévahagyasat megel6zden a kozbeszerzési eljards nem indithato
meg.

A dokumentacio elkészitése

(14) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok osszeallitasaért a biralobizottsag
felel. A dokumentacio osszeallitasaba kiilsé szakérto is bevonhato.

(15) A felhivast Kkiegészito kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata
alapjan a képviselo-testiilet vagy a polgarmester hagyja jova.

(16) Amennyiben a dokumenticié mdédositasa indokolt, arrél a Polgarmester dont a
kozbeszerzési bizottsag javaslata alapjan.

(17) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetové
tételéért a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo felel.

(18) A kozbeszerzési miiszaki leiras oOsszeallitasat a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo
koordinalja. Epitési beruhazis esetén a jogszabalyokban eléirt részletezettségii
tervdokumentaciéo és miiszaki leiras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Hivatal
Onkorminyzati Iroddjanak vezetéje felel. Arubeszerzés és szolgaltatias megrendelése
esetén a Hivatal a beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezo
iigyintézoje felel.

(19) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilso szakérté is megbizhaté. A feladat-
és felelosségi kort a megbizasi szerzodésben rogziteni kell.
Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot és egyéb szakérto bevonasa

(20) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot személyére javaslatot tehet:
a) a polgarmester
b) a képviselo-testiilet

Nyilvanossag

(21) A kotelez6 informécioknak a honlapon torténd kozzétételéért az iktatdsban kijelolt
igyintézo felel. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan és az EKR feliileten torténd
kozzététel céljabol adatszolgaltatas sziikséges a Hatosag felé, ugy azért a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado felel.



VI. FEJEZET
Az unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

Az eljaras meginditasa

(1) A kozbeszerzési tervben szerepld eljaras felhivasanak elfogadasardl a képviseld testiilet

crer

A reszvételi illetve ajanlattételi szakasz

(2) A részvételi, ajanlati felhivas modositasardl, a részvételi illetve az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasardl, a felhivas visszavonasardl a Kbt. szabalyai szerint, a biralobizottsag vagy a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot javaslata alapjan a polgarmester dont

(3) A dokumentacido modositasarol a Kbt. szabalyai szerint a biralobizottsag javaslata vagy a
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado javaslata alapjan a polgarmester dont.

(4) A Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdés szerinti tajékoztatds megadasaért a kozbeszerzési ligyintézo
vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel.

(5) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a kozbeszerzési iigyintézé vagy a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot allitja 6ssze a Kbt. szabalyai szerint.

(6) A kiegészito tajékoztatas ajanlattevok részére torténd megkiildése a kozbeszerzési ligyintézo
vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot feladata.

(7) A konzultacié lebonyolitdsa a kozbeszerzési ligyintézd vagy a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadot feladata. A konzulticido jegyzOkonyv formajaban torténd
dokumentalasaért és a jegyzOkonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzési
ligyintézd vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leiras sszeallitasat a kozbeszerzési tigyintézé koordinalja. Epitési
beruhazas ¢és épitési koncesszid esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségii
tervdokumentacido ¢és miuszaki leirds elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Polgarmesteri
Hivatal Epitési Osztalydnak vezetSje felel. Arubeszerzés, szolgéltatis-megrendelés és
szolgaltatasi koncesszio esetén a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai
képzettséggel rendelkezd ligyintézdje felel.

(9) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatd. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell. (EKR rendszerben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasoknal nem relevans)

(10) A dokumentaciot kéré cég adatait (cég neve, cime, képviseldjének neve, telefonszama,
elektronikus levélcime) rogziteni kell. (EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal
nem relevans)

(11) Az eldirt adatrogzités kizarolagos célja, hogy az ajanlattevok felé a Kbt. eldirasai szerint
teljesitendd tdjékoztatasi kotelezettségének az onkormanyzat eleget tehessen. Egyéb célokra az
adatok nem hasznalhatok fel. Az adatvédelem jogszabalyok eldirasait biztositani kell. (EKR
rendszerben lefolytatott kzbeszerzési eljarasokndl nem relevans)

(12) Az ajanlati biztositek Kbt. 55. § (5),(6) és (7) bekezdés szerinti visszafizetését illetve a Kbt.
59. § (6) bekezdés szerinti megfizetését a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
kezdeményezi a Pénziigylr Osztaly vezetdjénél. A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrol a
Pénziigyi Osztaly vezetdje a jogszabalyban megadott hataridén beliil gondoskodik.

(13) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfeleld gondossaggal kell atvenni és
Orizni. Az atvételt irdsban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zddni arrdl, hogy a
csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e a felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott
kovetelményeknek. (EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal nem relevans)



(14) A csomagolasra réa kell vezetni az atvétel napjat és pontos idOpontjat, valamint az atvevo
kézjegyét. (EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal nem relevans)

(15) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atvételérdl illetve azok bontasig torténd
Orzésérol a kozbeszerzési ligyintéz0 gondoskodik. A bontds minden esetben az ajanlatkérd
székhelyén torténik. (EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljardsoknal nem relevans)

A reszvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontdsa

(16) A bontast a birald bizottsag végzi vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 az
Ajénlatkérd székhelyén. EKR rendszerben a bontést a rendszer maga végzi. Az automatikusan
generalt bontési jegyzékonyv megkiildéséért a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado,
vagy az iktatasban kijeldlt ligyintézd felel.

(17) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentaldsaért a kdzbeszerzési ligyintézo
vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot felel. EKR rendszerben a bontast a
rendszer maga végzi. Az automatikusan generalt bontasi jegyz6konyv megkiildéséért a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, vagy az iktatasban kijelolt igyintézo felel.

(18) A bontasi eljarasrol késziilt jegyzOkonyv Kbt. 68. § (6) bekezdés szerinti megkiildésérdl a
kozbeszerzési ligyintézé vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot gondoskodik.
EKR rendszerben a bontast a rendszer maga végzi. Az automatikusan generdlt bontasi
jegyzOkonyv megkiildéséért a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, vagy az
iktatasban kijelolt ligyintézo felel.

A részveteli jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsa és értékelése

(19) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok Kbt. 69—70. § szerinti elbirdlasat a
biralobizottsdg végzi. A Dbirdlati munkat teljes korlien, irdsban kell dokumentilni. A
dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel. A birdld bizottsag a munkéjat a kozbeszerzési
iigyintézo vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado eldkészitése alapjan végzi.

(20) Az elbiralas jogszerisé¢géért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

(21) A hianypétlasi felhivas megkiildésérdl a kdzbeszerzési ligyintézo vagy a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd gondoskodik.

(22) A hianyossagok potlasat kovetéen a Kbt. szabalyai, a felhivas ¢és a dokumentacio
rendelkezései alapjan a biralobizottsag formai és tartalmi szempontbdl értékeli a részvételi
jelentkezéseket illetve az ajanlatokat.

(23) A Kbt. 71. § (11) szerinti szamitdsi hibajavitdst és az ajanlattevOk t4jékoztatasat a
kozbeszerzési ligyintézo vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado végzi el.

(24) A Kbt. 72. § szerinti indokolast, felvilagositast, tisztazast a kozbeszerzési ligyintézd vagy a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kéri be az ajanlattevotol.

(25) Az ajanlat érvénytelennek nyilvanitasarol a birdlobizottsdg javaslata alapjan a képviseld
testiilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast
készitenek.

(26) A Kozbeszerzési Hatosag illetve az Europai Bizottsdg tdjékoztatasért a kozbeszerzési
ligyintéz6 vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel.

(27) A Kbt. 72. § (3) bekezdés szerinti sorsolds megtartasarol a biralobizottsag javaslata alapjan
a polgdrmester dont. A sorsolast a birdlobizottsag bonyolitja le a Kbt. szabalyai szerint. A
jegyzokonyvet fel kell tolteni az EKR-be, feltdltésérdl a super user vagy a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado felel.
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birdlobizottsdg javaslata alapjan a képviseld testiilet dont. A dontési javaslathoz a
biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast készitenek.

(29) A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a polgarmester részére.
A birdlobizottsag birdlatban részt vevé valamennyi tagjanak a birdlatrol birdlati lapot kell
kiallitania. A szakvéleményt a bizottsdg elndke terjeszti a képviseld-testiilet elé. A bizottsag
iratait fel kell télteni az EKR-be.

(30) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol a biralobizottsag szakvéleménye és
dontési javaslata alapjan a képviseld testiilet dont. A hatarozatot fel kell tdlteni az EKR-be.

Irasbeli osszegezés elkészitése

(31) A kozbeszerzési ligyintézd vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a
részvételi jelentkezések illetve ajanlatok elbirdlasar6l a Kbt. szabdlyai szerint irasbeli
Osszegezést készit.

(32) Az 0Osszegezést a részvételre jelentkezok illetve az ajanlattevok részére a kozbeszerzési
iigyintézo vagy a felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadot kiildi meg a Kbt. és az EKR
szabalyai szerint.

Elozetes vitarendezés, iratbetekintés

(33) Az elbzetes vitarendezési kérelemre az Onkormdnyzat allaspontjat a kozbeszerzési
igyintézo vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado alakitja ki €s a polgarmester
hagyja jova.

(34) A valaszt a kozbeszerzési iligyintézo vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kiildi meg az ajanlattevok részére.

(35) Irat betekintési kérelem esetén az iratbetekintést a bizottsag elndke és a kozbeszerzési
ligyintéz6 biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzési ligyintézo készit el.
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VII. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specialis szabalyai

A meghivasos eljards

(1) Az Osszegzést a birdlobizottsag allitja 0ssze és a kozbeszerzési ligyintézd vagy a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kiildi ki, vagy tovabbitja az EKR rendszeren keresztiil.

(2) A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag
javaslata alapjan képvisel6-testiilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli
indokolast készit.

(3) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag

rrrrr

testiilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(4) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért
felelds iligyintézo felel.

(5) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért
felelds ligyintézo felel.

(6) Az dnkormanyzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezdkkel az ajanlattételi hataridordl a Kbt.
84. § (6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly
szerint a legalabb tiz napos idétartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasarol a polgarmester
dont, és az egyeztetést a biralobizottsag elndke folytatja le.

A hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljarads

(1) A Kbt. szerinti keretszam meghatarozasara és a rangsorolds modjanak meghatarozasara a
biralobizottsag javaslata alapjan a képviseld testiilet jogosult.

(2) A targyalas(oka)t a birdlo bizottsdg tagjai valamint a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado folytatja le.

(3) A képviselo-testiilet a targyalas lefolytatasara targyalobizottsagot is 1étrehozhat.

(4) A targyalds(ok) sordn a kozbeszerzési szabalyok betartasat a kdzbeszerzési iligyintézd vagy
a felelos akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadot feliigyeli.

(5) A targyalas(ok)rol szold jegyzokonyv elkészitéséért és megkiildéséért a kozbeszerzési
ligyintézo vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot felel.

(6) A targyalésos eljards soran az ajanlatok biralatat a birdlobizottsag végzi.

(7) Az ajanlatok érvénytelenné nyilvanitasardl a birdlobizottsag javaslata alapjan a képviseld
testiilet dont.
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Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét a képviseld testiilet hatarozza
meg.

Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg.

(3) A Kbt. 103. § (1)-(3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg.

Versenyparbeszédet és innovacios partnerségre iranyuld kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nem
all szandékaban az Onkormanyzatnak. Ilyen eljaras valasztasa estén ezen eljarastipusokat kiilon
szabalyozza az Onkormanyzat.
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VIIIL. FEJEZET
Nemzeti eljarasrendben lefolytatott eljaras szabalyai

(1) Az dnkorményzat nemzeti eljarasrendben nem alakit ki 6nallé kozbeszerzési szabalyokat.

(2) A szabdlyzat uniés eljarasrendre vonatkozd szabdlyozasat és eldirasait a valasztott
kozbeszerzési eljaras fajtajara tekintettel megfelelden alkalmazni kell.

(3) 113. § (1) Az onkormanyzat a nyilt, a meghivasos és a targyaldsos eljarast meginditd
felhivast nem hirdetmény utjan teszi k6zz¢. Az 6nkormanyzat az eljaras meginditasanak napjat
legalabb 6t munkanappal megel6zéen, de legfeljebb tizenkét honapon beliil koteles a
Kozbeszerzési Hatosdg altal elérhetévé tett elektronikus uton és modon a meginditando
eljarasrol szo6ld Osszefoglald tajékoztatast kiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak, amelyet a
Kozbeszerzési Hatosag a megkiildést kdvetden egy munkanapon beliil a honlapjan kozzétesz,
melyet a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kiild meg. Az 0Osszefoglald
tajékoztatdsban konkrétan meg kell jeldlni az Oonkormanyzat nevét és cimét, az érdeklddés
jelzésére szolgald elérhetdséget, a szerzOdés targyat, a szerzOdés idGtartamat vagy a teljesités
hataridejét, a teljesités helyét, a 114. § (11) bekezdése szerinti fenntartast, valamint a gazdasagi
szereploknek sz6l6 arra vonatkozo felhivast, hogy érdeklédésiiket az eljaras irdnt az
onkormanyzatnal jelezzék az onkormanyzat altal az 9sszefoglald tajékoztatasban meghatarozott
idépontig, amely nem lehet az Osszefoglaldo t4jékoztatds megkiildését kovetd oOtddik
munkanapnal korabbi. A koOzbeszerzés targyara vonatkozo adatokat az Osszefoglalo
tajékoztatasban tigy kell megadni, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok meg tudjak itélni,
hogy az eljaras iranti érdeklddésiiket kivanjdk-e az onkormanyzatnal jelezni. Az érdeklddés
jelzésére a 41. § alkalmazandd. A tajékoztatds tartalma a kozzétételét kdvetden nem
modosithatd. Ha az onkormanyzat nem vagy nem a tdjékoztatdsban szerepld adatoknak
megfelelden kivanja az eljarast meginditani, abban az esetben a tdjékoztatds visszavonasarol
legkésobb a megkiildésétdl szamitott tizenkét honapon beliil koteles értesiteni a Kézbeszerzési
Hatdsag altal elérhetdvé tett elektronikus uton és mdodon a Kdzbeszerzési Hatosagot, valamint
irasban azokat a gazdasagi szereplOket, akik addig az Onkormanyzatndl az eljards irant
érdeklodéstiket jelezték. A Kozbeszerzési Hatdsdg a visszavonas tényét az értesitést kovetden
egy munkanapon beliil a honlapjan kozzéteszi.

(4) Kbt. 115. § Ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az
onkorményzat - valasztdsa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben irdnyad6 szabalyainak a jelen §-
ban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol
finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyuld projekttel kapcsolatos. Az dnkorményzat
az eljarasban nem koteles alkalmassagi kovetelményt eldirni. A nyilt eljards szabalyainak
alkalmazasa esetén a (2)-(4) bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras
szabdlyainak alkalmazasa esetén az (5) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

(5) A fenti esetekben az ajanlattételre felkérteket a Képviseld-testiilet jeloli ki.

IX. FEJEZET
A kozbeszerzési szerz6dés megkotése, modositasa, teljesitése

1) A szerz6dés megkotését a kozbeszerzési ligyintézd vagy a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado késziti eld.
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2) A szerzddést az dnkormdnyzat nevében a polgarmester irja ala.

(3) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo
nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

(4) A szerzddéses ellenszolgaltatds hataridore torténd kiegyenlitéséért az Onkormanyzat
Gazdasagi vezetdje felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozd szakember személyét
érint0 valtozashoz a hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg.

(6) A szerzodés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a képviseld-testiilet dont.

(7) A szerz6dés Kbt. 141. § szerinti mddositasardl a polgdrmester dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt a polgarmester
jeloli ki.

(9) A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért a kozbeszerzésekért felelds
ligyintézo felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

(11) A szerzédés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerzodéstdl torténd
elallasrol a képviseld-testiilet dont.

X. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirasok betartasanak és
végrehajtasanak ellendrzéséért az dnkormanyzat belsd ellendri feladatokat ellatod iigyintézdje
felel.
(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentdlasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellenérzése;
c) a kozbeszerzési eljaras torvényességi €s szabalyszertiségi ellendrzése.

(3) Sulyos szabalytalansag (hidnyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén koteles
haladéktalanul, irasban, egyidejiileg tajékoztatni a polgarmestert és a biralobizottsag elnokét.

XI. FEJEZET

Zaro rendelkezések
(1) Az onkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolité szervezeti egységek és személyek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok ¢és a jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.
(2) A jelen szabdlyzat hatdlybalépése a kihirdetés napja, azaz 2018. szeptember ...., a
rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen
szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. ¢€s a kapcsolodd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.
3) A KépviselO-testiilet a kozbeszerzési eljarasok eredményérdl név szerinti szavazassal
dont.
(4) Ahol az EKR rendelet a fentiektdl eltéréen szabalyoz, ott a rendelet szabalyait kell
megfelelden alkalmazni. Az EKR feliilet hasznalataval kapcsolatos feladtok ellatdsara a
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jegyzo, ill. az altala kijelolt személy, tovabba a targyi eljarashoz az EKR ben hozzéarendelt
FAKSZ jogosult és koteles (jogosultak kore).

(5) Jelen szabalyzat kihirdetésének napjan hatalyat veszti a .................... hatarozattal
elfogadott szabalyzat.
Kelt: oo
Faki Laszlo s.k. dr. Stiebel Viktoria s.k.
polgarmester

jegyzo

Egységes szerkezetbe foglalds: .........ccoevvveunennnnn.

dr. Stiebel Viktoria
Jjegyzo
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1. szamu fiiggelék

Az iranyado6 kozbeszerzési értékhatarok
1. Unios értékhatarok 2018. januar 1-jétol 2018. december 31-éig:

Az iranyad6 unids kozbeszerzési értékhatarok (kivéve a kozszolgaltatdi szerzddésekre
vonatkoz6 értékhatart):

Arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése:

a) a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pont szerinti AK-k, és ha a védelem terén a beszerzendo
aru a Kbt. 2. mellékletében szerepel: 144 000 euro, 44 735 040.- Ft

b) a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb AK, valamint az 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatdrozott AK, ha a védelem terén a beszerzendd aru a Kbt. 2. mellékletében nem
szerepel: 221 000 eurd, 68 655 860.- F't

c) a Kbt. 3. mellékletében szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas: 750 000 eurd, 232 995
000.- Ft (ez az eurdérték maradt)

Epitési beruhazas: 5 548 000 euré, 1 723 541 680.- Ft

Epitési koncesszio és a szolgaltatasi koncesszio: 5 548 000 eurd, 1 723 541 680.- Ft

Tervpalvazati eljaras:

a) 144 000 euré (44 735 040.- Ft) és221 000 euro6 (68 655 860.- Ft)afenti AK-i
csoportositas szerint, ha a tervpalyazati eljaras eredményeként szolgaltatds megrendelésére
kertil sor,

b) 144 000 euro (44 735 040.- Ft)¢és221 000 eur6 (68 655 860.- Ft)a fenti AK-i
csoportositas szerint minden olyan tervpalyazati eljaras esetében, amelynek palyazati dija és a
palyazoknak fizetendd dijak egyiittes teljes Osszege eléri vagy meghaladja ezeket az
értekhatarokat.

2. Nemzeti értékhatarok:

A nemzeti kozbeszerzési értékhatar — kivéve a Kbt. szerinti kozszolgaltatdi szerzodésekre
vonatkoz6 értékhatart — 2018. januar 1-jétél 2018. december 31-¢ig:

Nem kozszolgaltaté ajanlatkérok esetén

arubeszerzés 15 millié forint
¢épitési beruhazas 25 milli6 forint
épitési koncesszio 100 millié forint

szolgéltatds megrendelése 15 millié forint

szolgaltatasi koncesszid 30 millié forint



