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Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térvényben (a tovabbiakban Infotv.), valamint a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendeletben foglalt
eloirasok figyelembe vételével a kovetkezd szabéalyzatot adom ki:

I. RESZ
A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

L Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyozas célja, hatalya
Szigethalom Varos Onkormanyzat a kézérdekii adatok megismeréséhez valo, az Alaptorvény
V. cikk (2) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kovetkezok
szerint hatdrozza meg a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano, és az
adatot szolgaltaté Szigethalmi Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) eljarasi
jogait, illetve kotelezettségeit.

Szigethalom Viaros Jegyzdje biztositia a hozzaférési jogot a kozérdekli adatok
vonatkozasaban.

A szabalyozas célja, hogy meghatarozza a Hivatalban a kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. A szabilyozas hatilya
A szabélyozas személyi hatdlya kiterjed Szigethalom Véros polgarmesterére, mint az
oénkormanyzat képviseldjére, valamint a Hivatalnal foglalkoztatott valamennyi
koztisztviselore, ligykezel6re és munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik kézérdekili adatot, vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

A szabalyozas targyi hatalya kiterjed Szigethalom Véros Onkorményzat és a Hivatal
tevékenységére vonatkozo, vagy a kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett
kozérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdek
adat) teljes korére.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabélyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kézhiteli nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,.Ertelmez6
rendelkezései" korében maghatérozottak az irdnyadoak.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kézérdekbol nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a k6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek, kiilénos tekintettel az igénylés utjdn megszerzett
személyes adatok széleskorii nyilvanossagra hozasdra, kozosségi médidkban valod
hozzaférhetové tételére.



IL. Fejezet
Kozérdekii adatok megismerésével dsszefiiggé szabalyok

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak tartalma
1. A Infotv. 26. § (1) bekezdése és 32. §-a értelmében a Hivatal, mint helyi 6nkormanyzati
feladatot, valamint jogszabadlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a
feladatkorébe tartozo ligyekben, igy killondsen:
- az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
- a kdzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerz6désekre,
- a piaci szereplOk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositasara vonatkozodan
koteles elosegiteni €s biztositani a kzvélemény pontos é€s gyors tajékoztatasat.

2. Szigethalom Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)
iilésének elbterjesztése, jegyzOkdnyve, hatarozata és melléklete, valamint rendelete nyilt ilés
esetén a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé (a tovabbiakban: Métv.) 52. § (3)
bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanos, Szigethalom Varos
honlapjan elérhet6, arr6l masolat igényelhetd, tovabba a betekintési jogot biztositani kell.

3. A Képviselo-testiiletnek zart iilésén hozott dontése az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozott
személyes adat, valamint a Polgéri Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban
meghatdrozott iizleti titok kivételével kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat.

4. A Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- €s hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore, vezetoi
megbizéasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetoek. A
kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon térténd kozzétételére az 1. melléklet és a
kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozo kiilon térvény rendelkezései iranyadéak.

5. A Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl
nyilvanos adat a jogszabdly vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott
szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veenddé vagy mas moédon ki nem elégithet6 szolgaltatast
nyljté szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat.

6. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintdé juttatassal, kedvezménnyel, az &llami és Onkorményzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény
kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilénsen
a védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

7. A kozérdekl adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.



2. Kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa
1. Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a

kezelésében 1évo kozérdeki adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha
az a mindsitett adat védelmérdl szolo6 térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. §
(2) bekezdése szerint, ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz valoé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl; .

c) biincselekmények iildozése vagy megelozése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel wvald kapcsolatokra

tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiiz6do jogra tekintettel.
korlatozhatja.

2. AL Fejezet 1. cim 6. pontjaban foglaltak nyilvanossagra hozatala nem eredményezheti az
olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzéaférést, amelyek
megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna,
feltéve hogy ez nem akadédlyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét.

3. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhato
tovabba unids jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelents pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

4. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozé dontés meghozataldra irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez €s a megismerhetoség kizarasdhoz fiz6d6 kézérdek
sulyanak mérlegelésével — a Hivatal vezetoje engedélyezheti.

5. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — az (5) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az
adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv térvényes mikdodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

1. Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének szabalyai

1. A koézérdekii adat megismerése irdnti igény
1. A kozérdekil adat megismerése irdnt barki széban, irdsban, vagy elektronikus uton igényt
nyyjthat be.
2. Az igényl6 kérheti
a) a kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,
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¢) a kozérdekii adatokat tartalmazg iratokrol a 2. mellékletben felsoroltak szerint torténé masolat
készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatdan megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igénylot az igény pontositasara.

. Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezo igénybejelentd lapon is be lehet
nytjtani. A kdzérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtottak be.

. A szodban elbterjesztett igényekrol az adatszolgéltatasra koteles szervezeti egység ligyintézdje
feljegyzést készit.

. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus ton a
titkarsag@szigethalom.hu e-mail cimre lehet benyujtani. Az igénylés teljesitésének hatarideje
az igény megérkezését kovet6 napon kezdédik, amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibas
vagy amennyiben mas eljardsi cselekmény nem sziikséges az igényteljesitési eljaras
lefolytatasahoz.

. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven is.

2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelemnek a Hivatal az igény tudomaséra jutdsat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, el6zetes tajékoztatési kotelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

. Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmii, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell.

. Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 természetes személy nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint a
lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a Szadmviteli torvény szerint sziikséges a
kézérdeki adatigénylés kapesan kiallitott szamlakhoz.

Az igénylok kotelesek megadni azt az elérhetéséget, amelyen szamukra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhat6. Ennek hidnyaban a Hivatal szintén
nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek.

. Amennyiben a kérelmez6 az igény hianyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesitheto,
az igényt a hianyok potlasara megadott hataridé lejartat kovetden el kell utasitani.

. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Hivatal, ugy a kérelmet - jogszabély eltérd
rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kozérdekii adatot kezeld illetékes szervhez, a kérelmezo egyidejl értesitése mellett.

. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezel6hoz vald
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beérkezéséig terjedo idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele.

7. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
Szigethalom Varos honlapjan mar kozzétett, az adatok szolgaltatdsa helyett - a fellelhetéséget
is ideértve - az igénylot errdl tajékoztatni kell.

8. Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditas elkészitésekor els6sorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell timaszkodni,
ennek hidnyaban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

9. Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezel6 kézfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossdgra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
k6zérthet formaban nem lehet eleget tenni.

10. A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellen6rzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiiln torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal
az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds és ellenszolgaltatas
mértékének €s teljesitése idépontjanak megjelolésével is teljesitheti.

3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai
1. A szoban eloterjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadményaiban, Szigethalom Véros honlapjan, vagy mas modon
jogszerlien — mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

c¢) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

d) az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e) az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott {igy folyamatban van-e — ebben az esetben a szdbeli
adatszolgéltatas nem terjedhet tl ezen tény kozlésén ( a hatosagi eljaras harmadik személy altali
megismerésére az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény
rendelkezései az irAnyaddak.

2. A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, széban elbadott kérelmekrdl, €s a szdban
megvalaszolt kérdésekrdl az érintett belsé szervezeti egység vezetdjének, ligyintézdjének — az
ligy szamat, targyat az igényelt adatokat, az adatteljesités modjat és idejét tartalmazd —
feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az ligyiratban kell elhelyezni, egy példanyat
a Hivatal adatvédelmi felel6séhez kell eljuttatni.

3. Amennyiben a széban el6terjesztett megkeresés szdbeli tdjékoztatdssal nem teljesitheté a
megkeresésrdl az érintett irodavezetd, iigyintézo feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irdsbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

4. Irasban benyujtott igények teljesitésének részletszabalyai
1. Foészabaly szerint a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus titon a
titkarsag@szigethalom.hu e-mail cimre lehet benytjtani. A Hivatal barmely mas e-mail




7

cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények
tartalma alapjan a jegyzé jeloli ki az adatszolgéltatasra kotelezett szervezeti egységet.

. A postai uton érkez6 kérelmeket a postabontds soran szintén a jegyzd szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld belso szervezeti egység vezetdjére.

. Az elektronikus tuton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereséseket, az elektronikus tton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szobeli kérelmekr6l késziilt feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyoknak €s bels6 szabélyzatoknak megfelel6en érkeztetni és iktatni kell.

. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényt a Hivatal a kézérdekl adatot kezel6 belsé
szervezeti egység vezetdje (tavollétében munkakori helyettese) €s az adatvédelmi felelds
(tavollétében munkakori helyettese) megvizsgélja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdeki adatnak minésiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetok-e fel
a Hivatal internetes honlapjan vagy a kozadat kereso rendszerben,

b) a kért adat tekintetében a Hivatal adatkezel6nek mindsiil-e,

c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatéak-e,

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

. Az igény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kozérdeki adatokat az igény tudomdsra jutasat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabalyzat 3.
mellékletét képezo kisérdlap szerint.

. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban maér elektronikus forméban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds
megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaertforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell.
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Az igénylé a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kveté 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjed6 idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koételes az adatkezeld részére
megfizetni.

A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését kdveté 15 napon beliil kell teljesiteni.
Ilyen esetben az igénylot az igény kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil tajékoztatni kell:
a) a masolatként igényelt dokumentum jelent6s terjedelmérél,

b) a koltségtérités mértékérol,

c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagl, kozérdekii adatokat tartalmazé madsolatokat a Hivatal
fénymaésoldjaval kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a belsé szervezeti
egységnek a feladata, amely az adatszolgaltatasra koteles. CD-re torténd adatrdgzitést
szamitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban
informatikai feladatokat ellaté végezhet.

A kérelmek az adatokba vald betekintés lehetové tételével is teljesithetek. A betekintésre a
Hivatal helyiségeiben, munkaidében, az igénylovel elézetesen egyeztetett iddpontban keriilhet
SOT.

Betekintés esetén az igényl6 az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5. Koltségtérités
A Hivatal a jogszabalyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit meg. A
koltségtérités dsszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatja.

Az igényl6 a kapott tijékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatdnak az
adatkezelohoz valo beérkezéséig terjed6 idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megéallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités teljesitését kvetdé napon kezdddik.

A Kkoltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikkséges munkaerdéforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

A brutto koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.



A koltségtérités modozatai:
Személyes atvétel esetén egyidejli befizetéssel a Hivatal hazi pénztaraba.

Atutalassal: A masolatkészités koltségtéritését a Hivatal Pénziigyi Irod4ja altal készitett
szamla ellenében, a szamlan feltiintetett fizetési hataridoig a Hivatal koltségvetési elszamolasi
szamlajara kell befizetni. Az atutalassal torténd fizetést Szigethalom Varos Jegyzdje
engedélyezi.

6. Az igény teljesitésének megtagadasa
Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem minésiilnek kézérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy méas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az
adatszolgaltatas teljesitését az igényléssel érintett iroda vezetéjének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletod jogorvoslati lehetoségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokair6l az adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
¢vben janudr 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi é€s Informacioszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadéasardl, az adott belsé szervezeti egység vezetdje hatarozatot
hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét €s okat olyan részletezettségben, amibdl annak megalapozottsaga és
jogszertsége / a Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan/ megitélhetd,

b) a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birdsdgnak a megjelolését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIII. térvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld6 mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, €s a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb stlyu a
kozérdekili adat megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

a. Szigethalom véros Jegyzdje a kozérdekii adatok szolgéltatasa, illetve a kozérdeki
adatszolgaltatas megtagadasa tekintetében a kiadmanyozas jogat atruhazza a Hivatal belsd
szervezeti egységeinek vezetOire, azzal, hogy az érintett vezetd az adatszolgaltatas
megtagadasa esetén kiteles egyetértés céljabol bemutatni Szigethalom Varos Jegyzdjének a
dontés tervezetét. Az atruhazott kiadmanyozasi jogkdr nem ruhazhato tovabb.

b. A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetéi minden év janudr 15. napjaig kotelesek a
Hivatal adatvédelmi felelosét értesiteni a kozérdekii adatok megismerésére benytjtott
igények elutasitdsarol, azok okairol.

7. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan
Az igényl6 a k6zérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén,
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valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségteérités sszegének feliilvizsgélata
érdekében birésaghoz fordulhat. Az iigyben az Erdi Jarasbir6sag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszeriiségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat a Hivatal kételes bizonyitani.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal ellen.

Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghatarozasaval — a
kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

IV. Fejezet
Adatvédelmi eléirasok
Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell, amennyiben
err6l mas jogszabaly, kiilondsen a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény masként nem

rendelkezik.

A Hivatal a kozzétett adatok megismerését személyazonosito adatok kozléséhez nem kotheti.
Az elektronikusan kozzétett kzérdeki adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul tordlni kell.

1. RESZ

Zaroé rendelkezések

A szabélyzat 2018. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

Szigethalom, 2017. december 22.
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1. melléklet

a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szolo
szabalyzathoz

Igénybejelentd lap
a kozérdekii és/vagy kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant

Szigethalom Varos Jegyzdjének

Szigethalom
Kossuth Lajos utca 10.

2315

Tisztel Jegyz6 Asszony!

Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On éltal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdeki adatokat részemre kiadni.

1/ A kért kozérdekli adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
R R R R R R R R
...............................................................................................................

....................................

2/ * A k6zérdekl adatokat az alabbi formdban kérem:
a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy képviselOjének/ NevVe: ... ..ot

...............................................................................................................

A kozérdekii adatokrol masolat készitését igénylem.*

b/ A kozérdeki adatokat elektronikus adathordoz6 eszk6zon kérem.*

E-mailben az aldbbi cimre: ................c.ool (vt soienss st s R
Faxon az alabbi telefonSZamrIa: ... ....ouuiiiiiiiteie ettt ettt e eaas

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Polgarmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan
koltsége mertil fel, Ggy e koltségeket azok kozlését kovetden a Hivatalnak megfizetem.

....................................................

(kérelmezd vagy képviseldje neve)
* A megfelel§ rész kitéltend6 (alahuzando), a sziikségtelen athuzando.
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Kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak helye és mddija

1/ Szbbeli igények benyijtasanak helye és modja:
a/ személyesen:a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos utca 10.
tigyfélfogadasi idében,

Ugyfélfogadasi id6: hétfon: 890.18% 6raig
szerdan: 8%0.16% oraig
pénteken: 820.12% graig

b/ telefonon:
Titkarsag 06 24 403 658/101

2/ irasbeli igények benyuijtasanak helye és modja:
a/ személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos u. 10.

b/ postai uton: a Polgdrmesteri Hivatalnak vagy Szigethalom Véros Jegyzoéjének: 2315
Szigethalom, Kossuth Lajos u. 10.

¢/ elektronikus uton: titkarsag@szigethalom.hu e-mail cimre kiild6tt e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositisanak cime, és helye:

Polgarmesteri Hivatal, 2315 Szigethalom, Kossuth Lajos u. 10. sz.
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2. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kézvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
c¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo6 kdzvetlen onkoltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,
d) elektronikus uton hasznalhatdo egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordozo kozvetlen 6nkoltsége.

2. A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos
hidnya esetén a fentiektdl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltségeként
a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges,
bizonylattal igazolt koltség vehet6 figyelembe.

2. A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében veheto figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma

a tizet meghaladja.

3. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil val6 kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai Uton, kiilfsldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgéltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatds dija.

4. Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditds - ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitésc¢hez sziikséges munkaerd-raforditis
idotartama meghaladja a 4 munkadrat.

5. Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl
masolat készitéséhez €s a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehetd figyelembe.
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Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez
szilkséges idoOtartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaéban
rendelkezésre nem 4all6 adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre
bocsatasahoz sziikséges idétartamnal.

A munkaeré-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti
koltségeinek Osszegeként kell megallapitani. A munkaer6-raforditds idGtartamét
személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész orara kell kerekiteni.

A munkaeré-réforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatdrozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiik6d6 személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaorara
esO tényleges munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt
megillet6 rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditds Osszes koltségeként
legfeljebb munkaéranként 4tlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.
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3. melléklet

KISEROLAP

Ko6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elbirdlasdhoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

.............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

A kozérdekii adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasito belsé szervezeti egység vezetoje:

teljesithetd
elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolés
Adatvédelmi felelos teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolés

...............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................



